
Partnerství škol v Evropě     

 
 
Práce s portálem www.etwinning.net 
 

Pomocí tohoto přehledu Vám představujeme důležité části eTwinningového portálu a Pracovní plochy pro učitele 
čili Desktopu. 
 

Registrace 

Předregistrace 

 

 
Zde se zaregistrujete. 
 
Registrace probíhá ve 
dvou krocích. 
 
1. Předregistrace 
 
Zde musíte zadat Vaše 
jméno, existující 
emailovou adresu a 
heslo. Poté automaticky 
obdržíte zprávu na Vámi 
zadaný email. Jakmile 
Vaši předregistraci 
potvrdíte kliknutím na  
link uvedný v příchozím 
emailu, můžete dokončit 
Vaši registraci. 

Registrace 

 

 
2.  Registrace 
 
Objeví se Vám čtyři On-
line-formuláře: Informace 
o Vaší škole, Informace 
o Vás, Preference pro 
spolupráci a 
Náhled&Kontrola údajů. 
 
Pozor:  Dávejte pozor, 
abyste každou část 
vyplněného formuláře 
potrvdili kliknutím na 
„Odeslat“  
 
Po registraci můžete 
všechny údaje ve 
formuláři kdykoliv měnit 
a doplňovat. (v sekci 
„Můj profil“) 
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Moje pracovní plocha -  Desktop  

Úvodní stránka 

 

 

 
Úvodní stránka je 
důležitá pro Vaši 
komunikaci: Vidíte zde 
„Moje upozornění“, 
poslední kroky na 
pracovní ploše, 
pozvánky 
potenciálních partnerů. 
  
Naleznete zde vstup 
do TwinSpace či 
Twinblogu Vašich 
projektů. 

 
Důležité:  
Kontrolujte pravidelně 
sekci „Moje 
upozornění“, potvrzujte 
nebo odmítejte 
pozvánky od učitelů, 
popř. pozvánky účasti 
na projektech. 

Můj profil 

 

 
 

 
Můj profil je „Vaše 
vizitka“, kterou se 
prezentujete 
v eTwinningové 
komunitě učitelů. 
 
a. Kliněte na „Upravit 
profil“, abyste mohli 
měnit, upravovat, 
doplňovat údaje 
zadané při registraci. 
 
b. Pomocí těchto bodů 
můžete upravovat Váš 
zájem o zapojení se do 
eTwinningového 
projektu či projektu 
Comenius. 

b. 

a. 
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Můj profil 

 

 

 
c. Popište Vaše náměty 
na projekt. Ostatní učitelé 
mohou pomocí „Já také“  
projevit zájem o Váš 
nápad, o uzavření projektu 
na Vámi zadané téma. 

 
 

 Vyhledávání partnerů 

 

 

 
Můžete využít tři způsoby 
vyhledávání: 
 
a. Všeobecné 
vyhledávání 
 
b. Pokročilé 
vyhledávání umožňuje 
vyhledávat dle 
specifických kritérií. 
 
c. Zanechejte zprávu ve 
fóru.  Napiště „inzerát“ 
s Vaším nápadem na 
projekt nebo vyhledávajte 
partnery podle jejich 
příspěvků. 

 

b. 

c.
b. 

c. 

a. 
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Přídání kontaktu 

 

 

 
Jakmile naleznete Vašeho 
potenciálního partnera, 
můžete jej kontaktovat 
nejprve pomocí emailu.  
Klikněte na  jeho jméno.  
 
Otevře se Vám stránka 
s jeho profilem, na které 
naleznete kromě informací 
o učiteli také ikonu obálky 
vpravo nahoře. 
 

Když na obálku   
kliknete, můžete napsat 
učiteli zprávu a začít tak 
společně komunikovat 
pomocí emailů. 

 

Registrace partnerství 

Nové partnerství můžete uzavřít pouze s učiteli, které máte uvedené v sekci „Moje kontakty“. Dříve tedy, než 
začnete projekt registrovat, musíte do této sekce přizvat učitele, se kterým chcete uzavřít projekt, popřípadě 
přijmout jeho pozvání. 

Krok 1 – Přizvání učitele do sekce „Moje kontakty“ 

 

 

 
Klikněte nejprve na ikonu 

 („add contact“), kterou 

nalezente vedle jména 
učitele, které jste při 
vyhledávání našli. Jakmile 
na ikonu klimnete, objeví se 
totmuto učiteli na „Úvodní 
stránce“ jeho Pracovní 
plochy pod nápisem „Moje 
upozornění“ zpráva, zda Vás 
chce přijmout jako 
potenciálního partnera, tedy 
do sekce „Moje kontakty“. 
Dokud budoucí partner Vaše 
pozvání nepotrvdí, bude se 
jeho jméno ve Vaší sekci 
„Moje kontakty“ v barevně 
odlišeném poli. 
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Krok 2 

 

 

 
Klikněte na 
Moje projekty 
a zde na nápis 
„Vytvořit nový 
projekt“.  
 

Krok 3 

 
 

 

 
Objeví se seznam 
s Vašimi 
kontakty.  
Zvolte učitele, se 
kterým chcete 
uzavřít projekt, a 
klikněte na 
„Pokračovat“. 
 
Vyplňte další dva  
kroky ve 
formuláři, který se 
objevil, a vše 
odešlete pomocí 
„Odeslat“. 

 

Krok 4 

 
Učitele, se kterým partnerství (projekt) uzavíráte, potvrdí na své pracovní ploše na „Úvodní 
stránce“ pod Moje upozornění účast na projektu. 
 

 

Krok 5 

 
Vaše žádost je v tomto okamžiku odeslána na Národní podpůrná střediska obou zemí 
zapojených do projektu. Během sedmi dnů je Vaše žádost schválena a tím se Vám 
zpřístupní virtuální prostředi TwinSpace a Twinblog projektu. 
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Moje projekty 

 
Vše důležité tykající se Vašich projektů najdete v sekci Moje projekty. Zde můžete upravovat popis projektů,  
přidávat partnery do běžících projektů, a pokud jste zakladatel projektu, můžete jej zde i uzavřít. 

 

 

 

 
Pokud chcete uzavřít 
projekt s více partnery 
nebo chcete zapojit další 
partnery do již běžícícho 
projektu najděte 
v seznamu konkrétní 
projekt, ve kterém chcete 
počet partnerů upravovat 
a klikněte na „Přidat nové 
partnery“.  
 
I zde platí: Dalšího 
partnera můžete přidat do 
pojektu pouze tehdy, 
pokud jej máte 
uvedeného v sekci Moje 
kontakty. 
 
Novému partnerovi 
můžete přidělit status 
„Účastník“ nebo 
„Administrátor“ kliknete-li 
na „Změnit údaje o 
partnerech“.  
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Práce na projektu 

 
Jakmile je Váš projekt schválen Národními podpůrnými středisky obou zemí, budete mít u Vaší praocvní plochy 
přístup na TwinSpace (virtuální prostředí určené k práci na projektu) a TwinBlog (prostředí určené k prezentaci 
projektu). Návod na práci s TwinSpace najdete ve Vašich složkách ze školení či na www.etwinning.cz . 

 

TwinBlog 

 
TwinBlog je vlastně „deník“ Vašeho projektu, můžete zde uvádět průběžné informace o dění ve Vašem projektu, 
reps. Můžete dokumentovat průběh Vašeho projektu. Kromě vkládání textů zde můžete publikovat i fotografie 
z projektu.  

 

 

  

 
Na Úvodní stránce 
naleznete přístup na 
Váš TwinBlog. 
 
Pozor:  TwinBlog je 
přístupný až v tom 
okamžiku, kdy máte 
uzavřený projekt. 

 

 
 

 

 
Abyste mohli na 
TwinBlog vložit 
zprávu/příspěvek, 
kliněte na „Vložit 
příspěvek“. 
 
 
 

http://www.etwinning.cz/
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 Jak napsat příspěvek do TwinBlogu? 

 

 
Uveďte titul příspěvku 
a text do k tomu 
určených políček.  
 
Upravte text pomocí 
nabízených nástrojů 
(barva, velikost, styl 
apod.) 
 
Pomocí políčka 
„Procházet“ nahrajte 
obrázek či fotografii. 
 
U každého příspěvku 
můžete uřčit, zda 
bude skrytý, veřejný, 
soukromý atd. 
 
Nakonec příspěvek 
uložte. 
 

 

 

 

 
V sekci Příspěvky 
naleznete všechny 
Vaše dříve 
publikované texty. 
Můžete je kdykoliv 
měnit, upravovat, 
přidávat fotografie, 
popř. odstaňovat. 
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 Vzhled a publikování TwinBlogu 

 

 
Pomocí sekce 
Nastavení 
rozhodněte, kolik 
příspěvků se na blogu 
bude zobrazovat, zda 
mohou být příspěvky 
komentovány atd.   
 
 
 

 

 

 

 
Zvolte si modrou či 
červenou šablonu 
Vašeho TwinBlogu a 
nastavení uložte. 
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 Publikování TwinBlogu 

 

 
Pokud jste provedli 
změny na Vašem 
TwinBlogu a chcete je 
zpublikovat, kliněte na 
Publikovat blog. 

 

 
 

 

  

 

 
Pokud jste Váš 
TwinBlog zpublikovali, 
naleznete v sekci 
Nastavení jeho URL -  
adresu. 
 
Odkaz na TwinBlog 
potom můžete 
publikovat na 
stránkách Vaší školy 
apod. 
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Zdroje – sdílení materiálů 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 
Sekce Zdroje 
materiálů slouží ke 
sdílení materiálů, , 
které vznikly behěm 
eTwinningových 
projektů. 
 
Zde můžete najít 
zajímavé dokumenty, 
prezentace, odkazy, 
videa apod. 
využitelné při výuce.  
 
Zároveň máte 
možnost vložit Vámi 
vytvořené dokumenty 
a nabídnout je tak 
ostatním učitelům 
k dispozici. 

 


